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EUROPSKY VODICSKY PREUKAZ » *
NA POCITACE (ECDL) VE-KU X,

(a) Po splneni mimoriadne ndrocnych kritérii sa E - KU Institdt jazykovej a interkultirnej komunikdcie v Nitre stal Akreditovanym testo-
vacim centrom ECDL. Sucasne ziskal aj akreditdciu pre svoju multimedidlnu uéebriu, ktord bude slizif ako Akreditovand testovacia miestnost.

Systém Eurdpskych vodiéskych preukazov na pocitace (ECDL) je najrozsiahlejsi eurépsky certifikacny program na overovanie schop-
nosti pouZivat osobny pocitaé. Sldvnostné otvorenie programu ECDL sa konalo 3. juna 2004 za déasti ministra $kolstva Martina Fronca.
Na otvoreni sa zicastnil aj predseda Uradu pre stdtnu sluzbu Lubomir Plai, ktory informoval, 2¢ Ministerstvo dopravy, pést a komunikd-
cii a Urad pre $tdtnu sluzbu pripravuji este na tento rok pilotny projekt pre vyuZitie programu ECDL na podporu vzdeldvania pracovni-
kov v stétnom sektore. Tento certifikdt sa potom méze staf kvalifikacnym predpokladom pre vybrané pozicie v stdinej sluzbe. Svoje zéme-
ry uZ prezentovala aj spolocnost Slovak Telecom. Na slévnostnom otvorent sa zdcastnil aj riaditel E - KU Instititu Anatolij Vdovicenko.

V novom sk. roku 2004/05 sa méze verejnost prih/ésif na skdsky v Akreditovanom testovacom centre (priamo v E - KU), resp.
prihlésit sa na pocitacové kurzy, ktoré svojim zameranim umoZriuj Uspesné absolvovanie skusky.

Co je European Computer Driving Licence (ECDL), Europsky vodiésky preukaz na pocitace?

ECDL je medzindrodne uznévany a prijaty systém kvalifikicie, ktory déva ludom moznost overit si svoje zékladné vedomosti v informaénych technolé-
gidch, ako aj zruénosti pri préci s pocitatom. Vo svete zaznamenal obrovsky rozmach a uznanie.

Z&kladom riesenia problému bolo definovanie pojmu pocitacové gramotnost a stanovenie minimdalneho okruhu znalosti, kioré si potrebné na efektivne vyuzt
vanie zékladnych informaénych technolégii. Mimo Eurdpy je tento systém znémy pod menom Infernational Computer Driving Licence (ICDL).

1. Zaklady informagnych technolégii 4. Tabulkovy kalkuldtor (Tabulkovy procesor)

* Uvod do potitagovej terminolégie Spustenie tabulkového kalkulétora, princip préce s nim a Gprava zdkladnych nastavent

* Technické vybavenie pocitaca (hardvér) Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabulky a préca s viacerymi tabulkami sGéasne

* Programové vybavenie (operacny Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestvanie, mazanie a vyhladévanie obsahu bunky tabulky
a aplikaény softvér) Vyuzivanie vzorcov a funkcif pre automatické vypliiovanie buniek tabulky

¢ Informaéné siete, elektronické komunikdcia Formdtovanie obsahu buniek — &isel, textu

* Vyuiitie pocitata v praxi - priklady Formétovanie tabulky ako celku, pravopis, hlavicky, péty

¢ Informacné technolégie a spolocnost Vkladanie objektov do tabulky, automatické tvorba diagramov a grafov z dét tabulky
= clovek versus pocitac Priprava dokumentov pre tlag, transformécia dokumentov do iného prostredia

® Bezpecnost ddt, ochrana voéi pirdtskym aktivitém,
ochrana autorskych prév, ochrana citlivych dét

e Spustenie prezentacnej aplikécie, princip

2 . - 6. Elektronickd teci
m{ 1. Zdaklady informaénych vl bt
technolégii préce s fiou a Gprava zékladnych nastavent

2. Prdca s poéitaiom a sprdva suborov

e Prvé kroky s pocitacom, nastavenie pracovného e Tvorba prezentécie a zékladné operdcie
gr’%stredlod(prqcore! R!Oihy.pﬁcf!{oca%. 2, Prdca s pocitaiom v nej — kopirovanie, presGvanie a mazanie
® 4 ” . re
Ubory, adresére/priecinky, ich filozotia, u sprava suborov textov, grafiky a obrdzkov

tvorba ich 3truktdry a préca s nimi

e Formdtovanie prenosnych médii, instalovanie
/odinstalovanie softvérovych aplikacif,
ukonéenie neodpovedaiicej aplikdcie

® Kopirovanie, presivanie, mazanie,
obnovovanie, vyhladévanie a komprimovanie
soborov, adresdrov/ prieEinkov,

e Zistovanie vlastnosti siborov, adresdrov
/priecinkov, operaéného systému

* Principy virusov a ochrana proti nim

e Riadenie tlace

¢ Formdtovanie textu a textovych réméekov

{ 3. SPI“CICOV(II‘Iie textu j ¢ Vyuzivanie grafiky, diagramov, obrdzkov

- a dal3ich objektov
(Textovy procesor) e Priprava dokumentov pre tlag, transformdcia

j dokumentov do iného prostredia

e Efekty pocitacovej prezentdcie — animdcia,
prelinanie
Riadenie prezentécie — spustenie

{ 5 Dululnizovy" systém j od stanoveného bodu, skrytie vybranych

4. Tabulkovy kalkuldtor
(Tabulkovy procesor)

priesvitiek, navigécia
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6. Elektronickd prezenticia | - nformace a komunikca
3. Spracovanie textu (Textovy procesor) ° P e Uvod do informacnej siete WWW (Web),
e Spustenie textového procesora, princip préce spustenie prehliadaca a Gprava zdékladnych
s nim a Gprava zékladnych nastaveni nastaveni
* Vylvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu {7. Informdcie a komunik(uiuj * Bezpecnostné aspekty a navigécia v sietfi
Www

a préca s viacerymi dokumentami si¢asne ~
¢ Vkladanie, vyber, kopirovanie, presivanie, ¢ Vyhladdvacie néstroje pre Web, tla¢
mazanie a vyhladévanie urcitej skupiny dét a uschovanie ziskanych dokumentov
(textu) 5. Databdazovy systém e Tvorba zéloZiek a ich organizdcia
e Formdtovanie pisma, odstavcov a vytvéranie e Spustenie databézového systému, princip e Elekironickd posta - spustenie aplikécie
vzorov pre Upravu fextu prdce s nim a Uprava zdkladnych nastaveni elektronickej posty, otvorenie postovej schranky,
e Formdtovanie dokumentu ako celku, strénkova-  ® Vytvorenie databdzy — névrh jej struktary, spravy
nie, hlavicky, péty, poznémky, pravopis definicia klééov a ndvrh jej vzhladu * Bezpecnostné aspekty
e Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych e Aktualizécia databdzy ¢ Odosielanie sprév a pripdjanie stborov
objektov v dokumente a préca s nimi e Tvorba formuldrov a dprava ich vzhladu k sprave, ¢itanie sprav, odpoved na sprévu
¢ Vkladanie objektov do dokumentu a hromadnd  ® Vyber a triedenie informdci, formulécia e Kopirovanie, presun &asti textu v rdmci jednej
koredpondencia dotazov alebo viacerych sprév, mazanie textu v sprave
® Priprava dokumentov pre tlag, transformécia ® Prezentdcia vybranych informdcif — tvorba * Pouzivanie adresdrov, distribuénych zoznamov

\_ dokumentov do iného prostredia zostav Spravovanie posty J




